河北建筑工程学院办理公务卡的通知

各二级学院、部、处：

　　近期，中共河北省纪律检查委员会、河北省财政厅等四部门联合下发了《关于进一步深化公务卡制度改革的指导意见》（冀财库〔2013〕32号），明确规定到2013年底省级预算单位必须实行公务卡结算制度，并通过专项联合检查等方式，对各预算单位公务卡使用及现金结算进行监督检查和处理。为此，根据校领导关于尽快在全校推行公务卡制度的指示要求，特作如下通知：

　　一、公务卡功能和使用

　　公务卡一律釆用专用发卡行标识代码(Bank Identification Number, BIN）为“628”开头的银联标准卡，具有普通信用卡的所有功能，享有一定透支额度与透支免息期。按照文件要求，我校决定从2014年1月1日开始，财政授权支付业务中原使用现金结算的财政性资金，应按照公务卡强制结算目录有关要求，使用公务卡结算。对因无法刷卡等特殊情况必须以现金支付的公务消费款项，财务处审核后，要将报销款项划入公务卡，不再使用现金结算。实现公务卡结算方式后，原则上不再向工作人员办理借款。
　　二、公务卡的办理方式、时间和地点

1、我校选择中国建设银行张家口五一路支行做为公务卡办理银行，并与发卡银行签订公务卡服务协议。凡我校在职在编人员均应办理公务卡，原则上一人一卡。

2、申请人填写《中国建设银行财政预算单位公务卡申请表》一份（填写格式参见样表），本人签名处必须是本人签名；并提供二代身份证复印件一份（A4纸，身份证正、反面同一页复印）。
3、请各中层单位汇总后将每位职工的《申请表》、身份证复印件及《河北建筑工程学院公务卡办卡清单》于2014年1月7日—9日集中交送财务处（行政楼A207），电话：4187680。
　　三、注意事项

　　1、先前已持有公务卡的职工需将该卡信息（户名、卡号、开户行、信用额度等）书面告知财务处，经请示银行是否可以继续使用，如有特殊情况可以电话咨询。建行咨询电话：2051225、13603138765（刘主任）。

　　2、办卡人员必须由本人亲笔填写《中国建设银行财政预算单位公务卡申请表》，不允许他人代为填写。本人签名字体应与本人日后持卡消费、报销签字字体一致。如不一致，将不能办理报销手续。

　　3、希望各位教职工高度重视，以免影响您今后的财务报销活动。

4、公务卡的具体使用办法详见《河北建筑工程学院公务卡管理办法》。
河北建筑工程学院财务处
　　                           2014年1月3日
