财务处处长职责
一、全面贯彻国家、地方政府的财经、金融政策，认真执行《中华人民共和国会计法》、《高等学校财务制度》、《高等学校会计制度》等法规。履行财务处职责范围。

二、根据国家、地方政府财经、金融政策、法规，结合学校实际情况负责起草、审核、修订财务管理规章制度，提高会计基础工作和会计电算化工作的运用、管理水平。

三、主持财务处全面工作并向院长（法人代表）全面负责，参与学院有关规划和政策制定，为学院领导决策提供准确、真实、全面的财务信息。

四、负责主持编制学院年度财务预算方案及财务预算经费分配；认真组织落实预算收入，保障预算方案的落实和执行；负责财务预算方案调整工作；组织编制学院年度财务决算，认真做好年度财务数据分析和总结。

五、负责筹措、调配全校资金，保证学校各方面工作顺利开展；积极提高资金使用效益，保证学校国有资产安全。

六、定期检查本处各岗位工作发现问题及时纠正，发现重大问题及时向领导汇报。

七、负责开拓、协调与财政厅、教育厅、税务、物价、审计、银行等部门之间的工作关系。

