
    河北建筑工程学院特殊事项报销申请表
	申请人姓名
	
	单  位
	
	电 话
	

	申请事项
	
	申请时间
	

	事项说明
	

	申请事项

证明材料
	

	申请特殊事项的说明模板

	公务消费应

刷未刷公务卡
	某人于20××年××月××日××地公务消费（说明具体消费项目，如购买办公用品、实验材料、车船票机票、住宿等）××元。因××原因（如消费地没有刷卡设备、公务卡到期正值换卡过程中，对方不支持信用卡消费等），未使用公务卡。本人对非公务卡产生的公务消费承担直接责任，请领导批准报销。

	车船机票丢失
	某人于20××年××月××日至××日××地出差，因保管不善返程（去时或往返）车船机票（注明时间、地点、班次、金额等并提供订票记录）丢失。本人对出差事实承担直接责任，请领导批准报销。

	购物发票丢失
	某人于20××年××月××日于××商场购买××物品，计××元，因保管不善发票丢失。现对方提供发票存根联（或记账联）复印件，并加盖对方单位公章（财务专用章或发票专用章）。本人对购物事实承担直接责任，请领导批准报销。

	项目负责人意见
	所在部门负责人意见

	
	


